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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES Y SERVICIOS
DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
(REMTyS)

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
COORDINACION DEL EMPRENDEDOR

J HOMOCLAVE DDE-16

NOMBRE TRAMITE - SERVICIO B4

Imparticion de cursos empresariales.

DESCRIPCION ,

Proporcionar cursos y/o talleres a los emprendedores y empresarios, a fin de que tengan las herramientas y habilidades fundamentales para el
manejo, desarrollo, direccion y sustentabilidad de sus negocios.

DOCUMENTO A OBTENER  IR[ETl[L5]

| VIGENCIA DEL DOCUMENTO |
| A OBTENER

FUNDAMENTO LEGAL DE LA

No aplica VIGENCIA

FUNDAMENTO LEGAL Articulo 158 fracciones X y XIV del Bando Municipal vigente.
I

l No aplica
|

|

! PRESENCIAL ATENCION TELEFONICA EN LINEA 1 PRE-GESTION EN LINEA

El ciudadano acude a las oficinas
de Desarrollo Econémico, en la
Coordinacion del Emprendedor,

para solicitar la imparticion de un

curso y/o taller.

No apiica. ‘No apiica. No apilica.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE O Los curscs de capacitacion, platicas o talleres se imparten cuando un grupo de emprendedores y
SERVICIO DEBE REALIZARSE empresarios lo soliciten y cubran el minimo de 20 asistentes.

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS

FELLE S REQUISITOS
PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIA(S)
1. Asistir al lugar, fecha v hora en la que seré| Noaplica | Noaplica | Manual de Procedimiento de la Direccion de Desarrollo
impartido el curso. Econdmico vigente. Procedimiento 4.2 “Imparticion de
) _ cursos empresariales”. Pagina 188. (Este fundamento
2. Requisitar las listas de asistencia. No aplica No aplica | juridico, aplica para todos los requisitos del presente

servicio, relativo a personas fisicas).

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

Manual de Procedimients de la Direccién de Desarrollo:
Econdémico vigente. Procedimiento 4.2 “Imparticion de
cursos empresariales”. Pagina 188. (Este fundamento
juridico, aplica para todos los requisitos del presente

1. Asistir al lugar, fecha y hora en la que serd| No aplica No aplica
impartido el curso.

2. Requisitar las listas de asistencia Noaplica | Noaplica s : 2 ;
servicio, relativo a personas juridico-colectivas).
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica No aplica No aplica | No aplica

FORMATOS DESCARGABLES RiLET-ILC]

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

La o el Coordinador programa y gestiona ante las dependencias el apoyo en la imparticion de cursos, previa autorizacién de la
Directora de Desarrollo Econémico.

2. La o el Coordinador convoca a los emprendedores.
3. Los emprendedores acuden a tomar el curso, registrandose en la lista de asistencia correspondiente.
4. Ladependencia externa imparte el curso.
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HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION ADICIONAL AL TRAMITE O SERVICIO (TUTORIALES TRIPTICOS, PROGRAMAS Y/O NOTIC}AS) ‘

No aplica

PLAZO PARA PREVENIR AL
SOLICITANTE EN CASO DE

FUNDAMENTO |

AUSENCIA O ERROR EN Nosphes JURIDICO No aplica
REQUISITOS
PLAZO DEL SOLICITANTE . FUNDAMENTO :
PARA SUBSANAR LA Hoapies JURIDICO No aplica
RESEVEROION . .
DURACION DEL . e
D e 15 minutos PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 8 dias habiles
COSTO Gratuito
FUNDAMENTO [N
JURIDICO i
: TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
SN INCOM  EFECTIVO | N/A R N/A Do N/A PAGOS) N/A

;DONDE PODRA
PAGARSE?

No aplica

OTRAS v
No aplica

ALTERNATIVAS

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL
TRAMITE O SERVICIO

La imparticién del curso se realizara previa programacion, acuerdo y organizacién con las dependencias impartidoras
y autorizacién del Director (a) de Desarrollo Econémico.

APLICA AFIRMATIVA FUNDAMENTO

FICTA? Hoaplica JURIDICO  |Hadalale

Articulo 95 fraccién |l de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios, y
articulo 18 fraccion XiX del Bando
Municipal vigente.

s|=zi=ei:(erls] = Ko )W Denuncia ante el Organo Intemo de Control Municipal.

USUARIOS ANTE Ubicada en Av. Roberto Barrios, S/N, Col. Las Fuentes, iaili{s 220 IS ie]
ACTOS DE Atlacomulco, Estado de México. C.P. 50455. Teléfono: 712 JURIDICO

CORRUPCION 124 60 50.

DERECHOS DE LOS |
USUARIOS ANTE FUNDAMENTO Articulo 6_2 de la Ley para la ‘M.ejora
A RN ISR eR =B8] Protesta Ciudadana JURIDICO Regulatoria del Estado de México y
LOS DATOS AQUI sus Municipios.

MANIFESTADOS

Los actos o resoluciones de los drganos municipales
podran ser impugnados por la parte afectada, con el objeto
de modificarlos o revocarlos mediante el Recurso BRELsEANISIREeN Articulo 262 del Bando Municipal
Administrativo de Inconformidad o via Juicio Administrativo, JURIDICO vigente.

de conformidad con lo que establece el Coddigo de
Procedimientos Administrativos.

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE LA
NEGATIVA

SAPLICA INSPECCION,
VERIFICACION O
VISITA DOMICILIARIA
I (previa, durante o
" después de la
| resolucion del tramite o
} servicio)?

NOMBRE DE
LA
INSPECCION,
b4l VERIFICACION
O VISITA
DOMICILIARIA

FUNDAMENTO

Noaplica JURIDICO

No aplica

DOCUMENTOS QUE
No aplica DEBERA CONSERVAR No aplica
PARA SU REALIZACION

SUJETO OBLIGADO
QUE LA REALIZA

OBJETIVO DE LA
INSPECCION,
VERIFICACION O
VISITA DOMICILIARIA

No aplica
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IVA RESPONSABLE

Av. Adolfo Lopez Mateos esq. Calle Geranio.

\efel el [AS |sidro Fabela (B Ted |2 (e B Aflacomulco

| C.P. 50450 (el Tl @ V-4 Wel=W-§ = elle] BN Lunes a Viernes de 9:00am a 4:00pm

LADA TELEFONOS EXTENSION CORREO ELECTRONICO

122-58-01 No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL TRAMITE O SERVICIO

emprededoratlacomulco@gmail.com

No aplica

INFORMACION ADICIONAL

Siun particular, institucion educativa o emprendedi:r soli;:ita la imparticién de un curso, @sé podria Haf? :

PREGUNTA FRECUENTE 1

Si, Unicamente debera ingresar su solicitud por escrito y la Coordinacion realizara la gestién correspondiente y

RESEVESTA una vez agendada, se les notificara horario, lugar y fecha a impartirse.

=S UGS = =e 0 S R =28l ; Como se eligen los temas que se imparten en los cursos?

RESPUESTA Se elige de acuerdo a las necesidades que los emprendedores manifiesten.

el R el = (Fi= i ¢ Cudnto tiempo dura un curso de capacitacion?

RESPUESTA Dependiendo del curso, puede ser de 2 a 4 horas o0 mas.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica

RESPONSABLE /. VALIDS Y AUTORIZG' FECHA DE ACTUALIZACION

OCTUBRE 2025

Lic. Mariar/a Camac:ho Oloarte Mtla; MalllnalL Q.,A[amburu Hemandez
Coordinadora del Emprendedor Du'e;(ora de Desarrollo Econélmoo
5 O ge 7 / ¥



